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Para Ingresar al portal de proveedores, ingrese por favor la siguiente liga de acceso al navegador
de su preferencia:

http://efacturamerz.com.mx

-

@) Musva pestafia ® +

C (E http://efacturamerz.com.mx
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Portal de Proveedores Externo.

Registro de Proveedores.

Descripcion Imagen

Este procesos es Unicamente para aquellos proveedores que aln no han ingresado al portal de
proveedores, si usted ya cuenta con un registro o el drea de sistemas de MERZ le ha notificado que
ya cuenta con una sesion de ingreso, favor de hacer caso omiso a este procedimiento y dirijase al
paso de inicio de sesidn.

Inicio de sesidn

Para que el
proveedor pueda
registrarse al portal,

favor de dar clic en @ Live better. Feel better. Look

“Registrar ahora”
Registrar ahora better.

& | Clave de Acceso

Restaurar Contrasefia Registrar ahora

Iniciar Sesion

Manual de Carga CRP - Manual de Carga Facturas
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Nos aparecera la
siguiente pantalla,
donde se debe
registrar la
siguiente
informacidn:

e RFC.
Razdn Social.

e Contacto:
Persona que
quedara a
cargo dela
sesién.

e Email o correo
electrdnico.

Al registrar los
datos, no olvide dar
clic en el check
“Declaracion de
proteccion datos”.

@ Live better. Feel better. Look
better.

& | Razon Social

B | Contacto

W Declaracién de proteccion datos

Regresar Registrar

Una vez registrado
los datos y activado
el check, se
procede a dar clic
en el botdn
“Registrar”

Reqgistrar

@ Live better. Feel better. Look
better.

©  RIRLE30529DFA
& | LUIS FERNANDO RIVERA RODRIGUEZ
B RODRIGOC RODRIGUEZ

& | rrodriguez@xpevconsulting com

+ Declaracién de proteccion datos

Regresar Registrar

MERZ AESTHETICS®
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Portal de Proveedores Externo.

Nos aparecera el
siguiente mensaje
confirmando el
registro de sesidn
en el portal de
proveedores.

Portal Recepcion de Facturas proveedores

Sus datos han sido recibidos se le enviara su confirmacidn y contrasena al email

registrado rodrigue zi@xpevconsulting. com
Carrar

Al consultar el
buzdén de correo
electrénico, podra
encontrar las
instrucciones de
ingreso, asi como la
bienvenida al portal
de proveedores.

Nota: En caso de
presentar una
incidencia en el
ingreso al portal,
puede contactarse
con el
administrador del
portal.

MERZ AESTHETICS® noviembre 17, 2022 5
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Portal de Proveedores Externo.

Al registrar sus
datos, puede
proceder con el

ingreso a su sesion. @ Live better. Feel better. Look
better.

& | Clave de Acceso

Restaurar Contrasefia Registrar ahora

Iniciar Sesion

Manual de Carga CRP - Manual de Carga Facturas
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Portal de Proveedores Externo.

Inicio de sesion.

Descripcidn ‘ Imagen ‘

Para ingresar al portal de

proveedores, ingrese los
siguientes datos: Live better. Feel better. Look

better.

e RFC.
e Contrasefia.

(2] RFC
Nota: Si es nuevo en el

ingresar contrasefia

temporal para ingreso. - .
P P 9 Restaurar Contraserfia Registrar ahora

Iniciar Sesion

Manual de Carga CRP - Manual de Carga Facturas

Al ingresar los datos,
damos clic en el botdn

“Iniciar Sesion” P
' Lwe better. Feel better. Look better.

8 MMK160427PSA
DER

Restaurar Contrasefia Registrar ahora

Iniciar Sesion
Manual de Carga CRP - Manual de Carga Facturas
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Portal de Proveedores Externo.

Por disposicidn oficial,
para ingresar a su sesion,
es necesario que el
proveedor ingrese su
PDF de opinién de
cumplimiento Positiva 32-
D (En caso de duda
consulte con su
contador).

El portal mostrara la
siguiente ventana en
donde se anexe el
documento solicitado.

Nota: El archivo no debe
superar los 500 kb de
peso en el archivo.

Estimado Usuario: Aun no has cargado la opinién de cumplimiento del mes actual,
favor de cargarla de lo contrario no podras consultar tu informacion dentro del
portal.

Elegir archivo | No se eligié ningun archivo

=

Cargar opinién de cumplimiento

Para cargar la orden de
cumplimiento, damos clic
en el botdn “Elegir

Elegir archivo |

archivo”

Al dar clic nos aparecera
una ventana externa en
donde ubicamos el
archivo que deseamos
cargar.

- er )

« v o « Esce.. » ATM330909U.. v D

Organizar v Mueva carpeta

AETD20506HS9  ~ Nombre

Notas de Créditg G2 B2¢1bc30-Dclc-4072-9d0f-3208025495a. .

Sinbiotik Portal ¢ 2 22e1bc30-Dcc-4072-9d0f-3a08e025495a.
[ ATMO20903U24 82e1be30-Oclc-4072-0d0...

@ OneDrive
3 ATMI30903U84_82e1bc30-Oclc-4072-9d0...
Datos adjuntos
desktop.ini

Documentos (3 Factura Agilent 9100530556 PO 45000185... A1/

Imagenes & HEpf 05
[ Fete erninn K b3

Estimado Usu Nombre: |HE pdf | [ Todos los archivos (+) -

favor de carga

portal. Concelr
Elegir archivo || se eligio ningln archivo
2,

Cargar opinion de cumplimiento

Una vez anexado el
archivo de cumplimiento,
se procede a ingresar el
comentario: “Orden de
cumplimiento positiva”.

Al ingresar el comentario,
damos clic en “Cargar
opinién de cumplimiento”

Estimado Usuario: Aun no has cargade la opinion de cumplimiento del mes actual,
favor de cargarla de lo contrario no podras consultar tu informacion dentro del
portal.

Elegir archivo | HE.pdf

®, | Orden de cumplimiento positival

Cargar opinion de cumplimiento

MERZ AESTHETICS®
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Portal de Proveedores Externo.

Cargar opinion de cumplimiento

Nota: La carga de este
archivo, solo sera
solicitada una vez por
cada mes natural.

Al cargar la orden de
cumplimiento, el portal
nos permitird acceso a
una prueba de
visualizacion.

Para establecer la
contrasefia de acceso,
damos clic en “Cerrar
Sesion”

Cerrar Sesion

Nota: Esta opcion es solo
para aquellos
proveedores de nuevo
ingreso, si ya ha
generado una contrasefia
personalizada en el
portal con anterioridad,
favor de hacer caso
omiso a este paso.

Cerrar Sesion

@Live better. Feel better. Look better.

Orden de Compra

Ordenes de Compra | Eacturas | Recepeién de Pagos | Historial de Pagos

Orden de Compra Posicién de OC Documento de entrada Afio  Precio unitario Monto Cantidad  Unidad de medida

2400034877 00010 5000006654 2022 4$208,822.00 $208,822.00 1.0 EA

2400025145 00030 2022 $20,450.00 $20,450.00 1.0 EA

MERZ AESTHETICS®
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Portal de Proveedores Externo.

Nuevamente ingresamos
los siguientes datos:

e RFC.
e Contrasefia.

La contrasefia debe ser
la contrasefia temporal
que le llego por correo.

Damos clic en “Iniciar
Sesién”.

@ Live better. Feel better. Look better.

8 MMK160427TPSA
D

Restaurar Confrasefia Registrar ahora

Iniciar Sesion

Manual de Carga CRP - Manual de Carga Facturas

Nos aparecerd la
siguiente pantalla en
donde nos solicita
ingresar una nueva
contrasefia de acceso.

La colocacion nueva
contrasefia
personalizada, sera
registrada para futuros
accesos a la sesién del
proveedor.

Live better. Feel better. Look better.

-

Establecer contrazefa

Una vez ingresada la
nueva contrasefia, damos
clic en “Establecer
Contrasefa”.

Esto con la intencidn de
guardar la contrasefia de
ingreso definitiva.

Live better. Feel better. Look better.

Establecer contrasefa

MERZ AESTHETICS®
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Portal de Proveedores Externo.

Al dar clic en “Establecer
Contrasena”, la sesion
del proveedor podra
visualizarse.

Al definir la contrasefia
de ingreso, se puede
proceder con la carga de
facturas.

No. de Proveedor: 5041784
RFC: MMK160427PSA
Razon Social: MOA MKT, SADE CV/

Live better. Feel better. Look better.

O cormar sesion

Orden de Compra

Ordenes de Compra | Facturas | Recepcion de Pagos | Historial de Pagos

Orden de Compra Posicién de OC Documento de entrada Afio  Precio unitario Monto
2400034877 00010 5000096654 2022 $298,822.00 $298,822.00
2400025145 00030 2022 $20,450.00 $20,450.00

Cantidad  Unidad de medida
1.0 EA
1.0 EA

Carga de facturas.

Descripcion Imagen

Para cargar las facturas de

No. de
RFC

Proveedor: 5041784
MMK160427PSA

Live better. Feel better. Look better.

Razon Social: MOAMKT, SA DE GV

O cermar seson

una orden de compra,
puede realizarse de la
siguiente forma:

Orden de Compra

Ingresar orden de compra

Ordenes de Compra | Eacturas | Recepcion de Pagos

Historial de Pagos

compra”.

Orden de Compra  Posicion de OC  Documento de entrada Afio  Precio unitario  Monto Cantidad  Unidad de medida
2400034877 00010 5000096654 2022 $208,822.00 $208,822.00 1.0 EA
2400025145 00030 2022 $20,450.00 £$20,450.00 1.0 EA
. s
L4 Carga por seleccion
de OC.
e Buscadorde OC.
C I s L d OC No. de Proveedor: 5041784
a rga po r seleccion de * Live better. Feel better. Look better. Ramn‘;ﬁm‘“}}f,‘f:ﬁff’ﬁ[,g ov (I) Cerrar Sesion
Orden de Compra
Ingresar orden de compra Q
E I p rove e d O r p u d e Ordenes de Compra | Facturas | Recepcion de Pagos | Historial de Pagos
Se I eCC'O n a r Ia O rd e n d e Orden de Compra Posicién de OC Documento de entrada Afio  Precio unitario Monto Cantidad  Unidad de medida
. 2400024877 00010 5000096654 2022 $298,822.00 $298,822.00 1.0 EA I
compra del listado en la T R 2
fa “Orden d
pestana “Orden de

Ordenes de Compra | Facturas

Recepcion de Pagos

Historial de Pagos

Orden de Compra

Pogicion de OC

Documento de entrada

2400034877

00010

5000006654

MERZ AESTHETICS®
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Portal de Proveedores Externo.

Al dar clic sobre la orden de

en el buscador si el
proveedor tiene este dato.

Al colocar la orden de
compra, damos clic en la

Q

opcion “Buscar”

Orden de Compra

2400034877|

Live better. Feel better. Look better. (D Carrar Sasidn
compra, se desplegara la
. . Orden de Compra ' Registrar nueva Orden de compra
siguiente ventana donde se
. .. Arrastra tus archivos aqui
detalle la informacién de la : ’
Adjuntar (CFDI) y Hoja de Enetrada
orden de compra.
Detalle de orden de compra
Orden de Compra Posicion de OC Documento de entrada Ao Precio unitario Monto Cantidad Unidad de medida
2400034877 00010 5000096654 2022 §0.00 $298.822.00 10 EA
Buscador de OC.
Se procede a ingresar la OC Live better. Feel better. Look better. Raz:

MERZ AESTHETICS®

Al dar CIIC en el buscador7 Live better. Feel better. Look better. Ll) Cerrar Sesin
se desplegara la siguiente
ventana donde se detalle la B— il
informacion de la orden de L
su-a:ar Adjuntar (CFDI) y Hoja de Enetrada
compra.
Detalle de orden de compra
2400034877 00010 5000096654 2022 §0.00 $298.822.00 10 EA
Para pr r con el anex .
ara proceder con el a _e © ¥ Registrar nueva Orden de compra
de las facturas damos clic
en el botdn de “Buscar”.
Arrastra tus archivos agui
| Adjuntar (CFDI) y Hoja de Enetrada
noviembre 17, 2022 12
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Se nos desplegara una O Abrir x
ventana en donde
€ v <« Port.. » Ejemplos PDFy.. w Buscar en Ejemplos PDFy X...
procedemos en cargar
nueStrOS Siguientes Organizar « MNueva carpeta = - ] °
arChiVOS: u Videos MNombre - Fecha de modificacion Tipo
== Google Drive F2 11811436-1c40-4337-9020-cabcd081654c .. 13/11/2022 01:23 p. m. Microsoft Edge |
% CRP 2O 1] 11811436-1c40-4337-9020- cabic4081654¢ 17/11/2022 0%:48 a. m. Documento Ade
¢ PDF de faCtura' % CFDI4.0 [%] Orden de Compra 17/11/2022 09:48 a. m. Documento Ade
e XML de factura. '
° PDF Ol’den de % Pruebas Unitariz
Compl’a. % 4 Operar
Nota: Tanto el PDF como el > W Este equipo
XML de la factura, deben > & Red
coincidir en el nombre para Nombre de archive: v| Todos los archivos v
su recepcion en el portal. Cancelar
Seleccionamos los archivos | © abir X
que acompafiaran el anexo _ _ _ _
de la orden de compra € v <« Port.. » Ejemplos PDFy... v &) Buscar en Ejemplos PDFy X...
Organizar « Nueva carpeta =~ [@ o
u Videos Mombre - Tipe

Al seleccionar los archivos,
damos clic en “Abrir”.

Nota: Para el PDF de “Orden
de compra, debe contener la

informacién de la GR recibida.

== Google Drive FL 11811436-1c40-4337-9020-cabcd081654c .., Microsoft Edge |

R] 11811436-1c40-4337-9020-cabcd081654c Documento Ade

% CRP2.0

[%] Orden de Compra Documento Ade

% CFDI40

% Pruebas Unitariz

% 4. Operar

> [ Este equipo

> 3 Red

v| Todos los archives ~

MNombre de archivo:

Cancelar

Al cargar los archivos,
damos clic en el botén
“Cargar” para finalizar el
proceso.

Favor de considerar que el
tiempo de espera para
obtener documento
preliminar es de 1 minuto

Arrastra tus archivos aqui

Buscar

11811436-1c40-4337-9020-ca6c4081654¢ (1)JEumeans
11811436-1¢40-4337-9020-ca6c4081654c. pdgape
Orden de Compra.pdf (application/pdf) - 32_9

3 archivo(s) en cola.

MERZ AESTHETICS®
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Portal de Proveedores Externo.

Al cargar los archivos, el
portal procedera con las
validaciones
correspondientes.

Una vez finalizada las
validaciones, el portal
arrojara el siguiente
mensaje en donde nos
indica el documento SAP
que se ha creado.

Nota: El proveedor puede
guardar captura de pantalla
del documento que ha sido
creado.

Su documento de recibo es 5105673489, iniciara el
proceso de validacion

Para regresar al menu
principal, damos clic en el
botén “Registrar nueva
orden de compra”

e Registrar nueva Orden de compra

@Live better. Feel better. Look better. TR O

Orden de Compra

Ao Precio unitario Monto Cantidad  Unidad de medida

00030 2022 $20,450.00 $20,450.00 10 EA

Para validar que nuestra
factura ha sido cargada, nos
dirigimos a la pestafia
“Factura” en donde
encontraremos la
informacién de la factura
recientemente cargada.

Para este paso, se finaliza el
proceso de carga de
facturas.

) corar sesion

Live better. Feel better. Look better.

Orden de Compra

Ordenes de Compra

orden de
Compra

prgliminar  Factura Ejercicio Fecha de Monto
Registro

Moneda UUID Estatus

2400034877 2022 2022.09.26 346633.52  MXN DB53DA1A-3B2D-4FA0-B390-

949D0A1424C6

Preliminar

Ordenes de Compra || Facruras | Recepcion de Pagos | Historial de Pagos

Orden de
Compra

Fecha de
Registro

aliminar Factura Ejercicio

2400034877 5105673489 2022 2022.09.29

Nota. Para la carga de facturas
solo aparecerdan las OC que
tengan ingreso de mercancia
y/o servicio. De no aparecer
la OC deben revisar con el
almacén o la persona que

Orden de Compra

Ordenes de Compra | Facturas | Recepcion de Pagos | Historial de Pagos

Orden de Compra Posicidn de OC Documenta de entrada Afin Precio unitario Monto Cantidad Unidad de medida

4500007644 00010 5000008378 2016 $0.00 $110.25 75.0 ki

4500006176 00010 5000007201 2016 $0.00 $1,394,00 650.0 KG

MERZ AESTHETICS®
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Portal de Proveedores Externo.

recibio el servicio para su
ingreso.

Nota. El proveedor debe revisar en dias posteriores que su carga de factura cambié de estatus ha contabilizado para
que este seguro que se registrd y programo a pago.

Ingreso de complemento de pago.

Descripcion Imagen

En la pestafia de
Recepcién de Pagos
mostrara el listado de
los pagos de las
facturas que ha
realizado y de las
cuales se requiere su
Complemento de
Recepcidn de Pagos.

Orden de Compra
ngresar orden de compra a

Ordenes de Compra | Facturall| Recepcion de Pagofl| Historial de Pagos

Doc. Pago Factura Fecha Moneda Importe
2000000004 120274 0220023 MXN 1531.20
2000000004 120377 2020923 MXN 327515.10
2000000004 120458 202209 MXN 644032.00

B Q

uuID

15198542-098D-4C40-8C6F-4B37B5 12A65E

99906BED-6557-4260-AESB-9910734EAFGF

30120926-8AF5-4E57-0234-FSEO30FOATOF

Ordenes de Compra Facturnsl] Recepcion de Pagos

Hiztorial de Pagos

de la busqueda
solicitada.

Doc. Pago Factura Fecha Moneda
2000000004 120374 20220923 M
Contiene la opcién de I Q
Busqueda de Factura. S
Para eso, ingrese el
numero de la factura
que desee consultar y
de clic en el boton
Ingreso de N° de factura
[13 97
Buscar
120374 Q
. Ordenes de Compra || Facturas | Recepcion de Pagos | Historial de Pagos

AI hacer CIIC en Doc. Pago Factura Fecha Moneda Importe UuID
“Buscar” el portal SOIO 2000000004 120374 20220923 MXN 1531.20 15198542-098D-4C40-8C6F-4B37B512A65E
I’eﬂejal’a Ia InformaCIén 2000000004 120377 20220923 MXN 327515.10 9990BBED-6557-4260-AE9B-9910734EAFSF

2000000004 120458 20220923 MXN 644032.00 30129926-8AF5-4E57-9234-FSEQ39FOAT7OF

MERZ AESTHETICS®
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Para agregar los
archivos xml y pdf se
selecciona el numero
de Doc Pago y se
mostrara la opcién de
adjuntar archivos.

Doc. Pago

2000000004

Se abrira la siguiente
ventana, donde se
solicita la carga de
archivos.

Manual de Usuario

Portal de Proveedores Externo.

B Adjunte Su Documento de Pago

Arrastra tus archivos aqui

Buscar

Adjunta Comprobante de pago

Se selecciona los
archivos xml y pdf
correspondientes al

pago.

Para eso, damos clic en
el botén “Abrir’ y se
nos desplegara una
ventana donde se
procede a la busqueda
de archivos.

@ Abrir
« 5 v o4
Organizar » Nueva carpeta
- G » MNombre

i Descargas  #

5105673477
% 3. Desplegar €

&| 5105673477
2400028765

5105673478
% Pruebas Integrz

€ 5105672478
Varias facturas

PRI21209
> OneDrive - P
@ OneDrive - Perso e PRIGT209

> Este equipo

< Compl.. » Variasfacturas v

~ Al principio de este mes

/2022 10:33 3. m,

Mombre de archivo: ‘

v‘ Todos los archivos

1. Buscar en Varias facturas

Fecha de modificacién

Tipo

Microsoft Edge |
Documento Ade
Documento Adc
Microsoft Edge |
Documento Ade

Microsoft Edge |

Cancelar

Nota: PDF y XML
deben coincidir en el
nombre.

MERZ AESTHETICS®

noviembre 17, 2022

16



Una vez seleccionados
los archivos, aparecera
la siguiente pantalla.

Para anexar los
archivos, damos clic en
el botén “Cargar”

Manual de Usuario

Portal de Proveedores Externo.

B Adjunte Su Documento de Pago

Arrastra tus archivos aqui

PRI91809.pdf (application/pdf) - 77.48 kb (Pendents)
PRIS1809.xml (text/xml) - 5.33 kb (Pendiente)

2 archivo(s) en cola.

Cerral

1

Se realizard la
validacién de los
archivos y aparecera el
siguiente mensaje.

efacturamerz.com.mx:85 dice

Su documento de Pago fue cargado Exitosamente

tar

{

MERZ AESTHETICS®
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Portal de Proveedores Externo.

Historial de Recepcion de Pago.

Descripcion Imagen

0102F060-19B8- 11ED-B635-E7CE1AFO 1D3E

0102F060-19B8- 11ED-BE35-E7CE1AFO1D3E

Una vez ingresado el
I Q
complemento de
recepcion de pago s i |
e ~ Doc. Pago N. Factura  Fecha Moneda  Importe UUID Factura
a pa rece ra e n | a p eSta n a 2000000004 120458 20220923 MXN 644032.00 30129926-8AF5-4E57-0234-FSEQ30F0A7OF
d e H isto ri a I d e Pa g o 2000000004 120374 20220923 MXN 1531.20 15198542-098D-4C40-8CHF-4B37B512A65E
2000000004 120377 20220923 MXN 327515.10 '90006BED-6557-4260-AE0B-9910734EAFGF

0102F060-19B8- 11ED-BG35-E7CE1AFO 1D3E

Doc. Pago N. Factura Fecha

2000000004 120458 20220923

UUID Factura UuID CRP

| Ordenes de Compra | Facturas | Recepcion de Pagos || Historial de Pagos
Importe

644032.00

30125926-8AF5-4E57-9234-F5E939F9ATOF 0102F060-19B8-11ED-B635-E7CELAFOLID3E

MERZ AESTHETICS®
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